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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

O presente regulamento aplica-se as compras ¢ contratagio de servigos pela CASA DA
CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS - CCP.

Titulo I
DAS COMPRAS COM RECURSOS PROPRIOS

Capitulo 1
Definicao

Art. 1° - Para fins do presente regulamento considera-se compra toda aquisigdo remunerada de
materiais de consumo, prestagdo de servigos e bens permanentes para fornecimento de uma so

vez, com a finalidade de suprir a CASA DA CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS —
CCP. com 0s materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 2° - As compras e contratagdes serdo centralizadas na Area Administrativa/Financeira,
subordinada a Diretoria.

Art. 3° - O Regulamento de compras visa atender a moralidade, a boa-fé, a impessoalidade, a
economicidade e a transparéncia na utiliza¢do dos recursos proprios da CASA DA CRIANGA
PARALITICA DE CAMPINAS - CCP.

Art. 4° - O procedimento de compras compreende 0 cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

[. Requisigdo de compras,

I1. Selegdo de fornecedores;

111. Solicitagdo de orgamentos;

IV. Apuragio da melhor oferta, por meio de planilha comparativa de pregos;

V. Abertura do processo de compras;

VI. Aprovagio;

VII. Recebimento dos materiais ou servigos

VIII. Liquidagao.

Art. 5° - O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da requisigdo de compra,
precedida de verificagao pelo requisitante de corresponder ao item previsto no orgamento a que
se referir e que devera conter as seguintes informagdes:
I. Quantidade a ser adquirida;

I1. Regime de compra: rotina ou urgente;

11I. Informagdes especiais sobre a compra.

Art. 6° - Considera-se urgéncia a aquisi¢do de material ou bem, com imediata necessidade
utiliza¢do ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranga de pes
obras, servigos e equipamentos.
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§ 1° - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em
regime de urgéncia.

§ 2° - A geréncia administrativa podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina,
caso conclua ndio estar caracterizada a situag¢do de urgéncia, devendo informar o requisitante
dessa decisdo.

Art. 7° - O Setor Administrativo devera selecionar criteriosamente os fornecedores que
participardo da concorréncia, considerando a idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutengdo, reposigdo de pegas, assisténcia técnica ¢ atendimento de urgéneia,
quando for o caso.

Pardgrafo dnico - Para fins do disposto no "caput” deste artigo, considera-se menor custo
aquele que resulta da verificagdo ¢ comparagdo do somatorio de fatores utilizados para
determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo
para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

I. Custos de transportes e seguro até o local da entrega;

II. Forma de pagamento;

I1I. Prazo de entrega;

IV. Facilidade de entrega nas unidades;

V. Agilidade na entrega nas unidades;

VI. Credibilidade mercadologica da empresa proponente;

VIIL. Disponibilidade de servigos;

VIL Quantidade ¢ qualidade do produto;

IX. Assisténcia técnica;

X. Garantia dos produtos.

Art. 8° - O processo de selegdo compreendera a cotagdo entre os fornecedores que devera ser
feita conforme segue abaixo:

1. Compras com valor até R$ 1.000,00 (mil reais) Nao exige consulta a varios fornecedores.
devendo ser assinada pelo Diretor.

2. Compras com valores acima de R$ 1.000,01 (mil reais e um centavo) Exige consu}ta a3 (trés)
fornecedores com apresentagioformal de orgamentos, devendo ser assinado pelo Diretor.

Pardgrafo primeiro - Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdo seguidas a mesma
formalizagdo de processo acima descrita, mas com cotagdo de pelo menos 2 (dois) fornecedores.

contidos no art. 6°, e seu
ia da Entidade, a quem

Art. 9° - A melhor oferta serd apurada considerando-se os critérios
paragrafo unico do presente Regulamento e sera apresentada a Dire
competira, exclusivamente, aprovar a realizagdo da compra.
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Art. 10 - Apos aprovada a compra, o Setor Administrativo informara aos requisitantes 0s
fornecedores;

Pardgrafo Gnico — A entidade devera solicitar para pessoa juridica prestadores de servico,
antes da realizacio da contrataciio do servico, certiddo negativa de débitos da previdéncia
social CND/INSS, consulta regularidade do empregador — CRF e certificado negativo

divida trabalhista — CNDT.

Art. 11 - O pedido de compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor,
encerra o procedimento de compras, devendo representar ficlmente todas as condigdes em que
foi realizada a negociagao.

Paragrafo inico - O pedido de compra devera ser aprovado por Diretor da Entidade conforme
estabelece a tabela de competéncia.

Art. 12 - O recebimento dos bens, materiais e servigo ser4 realizado pela unidade compradora,
responsavel pela conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes contidas no pedido de
compra, bem como atestar no verso da nota fiscal o recebimento do produto ¢ pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatorio ao Setor Financeiro
para pagamento.

Capitulo 11- Das compras e despesas de pequeno valor

Art. 13 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisi¢do
de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total ndo
ultrapasse os valores determinados nas diretrizes da Tabela de Competéncias da Diretoria da
Entidade.

Art. 14 - As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas
definidas neste Regulamento.

Art. 15 - As compras ¢ despesas de pequeno valor serdo de responsabilidade do setor de
suprimentos da entidade, seguindo as diretrizes pré-estabelecidas pela Diretoria com 0s
seguintes dados:

I. Toda nota fiscal de compras ou servigos deverd estar em nome da Entidade, constar enderego
completo, CNPJ, estar com data ¢ ano, bem como, constar quantidade, valor unitario e valor
total ¢ sem rasuras;

I1. Nos servigos de transporte de passeio solicitar a empresa que quando for emitir a nota fiscal
descreva no corpo da mesma o destino do passcio ¢ a quantidade de criangas;

. As notas fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo ser emitidas por empresas que possuem notas de, vendas e
contratagdes de servigos deverdo ser emitidas notas de prestagdo de servigos.

Art. 16 - A condicdo de fornecedor exclusivo sera atestada pela geréncia admphistrativa com
base no atestado de exclusividade da empresa fornecedora ¢ aprovada pla Dirctoria da
Entidade.
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Art. 17 - Para fins do presente Regulamento considera-se servigos toda atividade destinada a
obter determinada utilidade de interesse da CASA DA CRIANCA PARALITICA DE
CAMPINAS - CCP, por meio de processo de terceiriza¢do, tais como conserto, instala¢do.
montagem, operagdo, conservagdo, reparagdo, adaptagdo, manutengdo, transporte, Servigos
técnicos especializados, etc.

Capitulo ITI - Dos Servigos Técnico-profissionais Especializados

Art. 18 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico—profissionais

especializados os trabalhos relativos a:

[. Capacitagdo e formagdo continuada dos profissionais;

II. Area que envolve as atividades de atuaglio da CASA DA CRIANCA PARALITICA DE
CAMPINAS — CCP, como, por exemplo, palestrantes.

Art. 19 - A Diretoria da Entidade, observado o presente Regulamento, devera selecionar o
prestador de servigo técnico-profissionais especializados, que devera ser pessoa juridica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contratado, dentro da respectiva
area.

Art. 20 - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela
Diretoria da Entidade, se e quando necessério.

Titulo II
DAS COMPRAS COM RECURSOS PUBLICOS
Capitulo 1
Definiciio

Art. 21 - No que se refere as compras e as contratagdes de servigos, inclusive procedimentos
para contratagio de pessoal, planos de cargos, salrios e beneficios dos empregados com
Recursos Plblicos recebidos por forca de Instrumentos de Convénios ou congéneres serdo
centralizadas na area Administrativa/Financeira, subordinada a Diretoria.

Art. 22 - Os principios da legalidade, da moralidade, da boa-fé, da probidade, da
impessoalidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da publicidade, da razoabilidadg
e do julgamento objetivo ¢ a busca permanente de qualidade ¢ durabilidade, previstas na Lei
8.666/93, deverdo estar presentes em todas as compras e contratagdes que houver a utilizagio
de recursos publicos, obedecendo as determinagdes e especificidades de cada ajuste
formalizado com o poder publico.

Art. 23 - As compras ¢/ou servigos deverdo ser precedidos de:
I. Requisigdo de compras;
II. Selecdo de empresas idoneas e independentes (ndo pertence
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[11. Solicitagdo de, no minimo, 03 orgamentos para todos os itens ( independentemente do valor)
em papel timbrado do fornecedor, pela Internet desde que emitidos por meio de sites confidveis,
contemplando o valor do frete e com o enderego eletronico visivel ou por e-mail, desde que
estcja descrito no corpo da mensagem.

IV. Emissdo e conferéncia de Certiddes de Regularidade Fiscal da empresa a ser contratada,
junto a Secretaria da Receita Federal que abranja inclusive a regularidade relativa as
Contribuigdes Previdenciarias ¢ Sociais, Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,
Consulta do CNPJ e SINTEGRA;

V. Apuragio da melhor oferta por meio de planitha comparativa de pregos;

V1. Emissio do pedido de compra e/ou contratagao.

Art. 24 - O procedimento de compra e/ou contratagdo de servigo sera iniciado apos o
recebimento da requisigao/pedido, precedida de constatagdo pela Entidade que o item e a
quantidade or¢ada correspondem ao solicitado.

Art. 25 - As compras e¢/ou contratagdes poderdo ser classificadas como ROTINA ou
URGENCIA, conforme descrigio a seguir:

I. ROTINA: toda e qualquer despesa passivel de planejamento das etapas de execugdo, previsdo
orgamentaria e recebimento do item ou servigo em tempo habil para que nao ocorra prejuizo ao
objeto pactuado.

II. URGENCIA: toda e qualquer despesa classificada como de forga maior, decorrente de fato
imprevisivel, inevitavel e estranho & vontade das partes, que possa gerar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, pelo que deverdo preliminarmente ser encaminhadas para
analise ¢ autorizagdo do Poder Publico competente.

Art. 26 - A CASA DA CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS — CCP devera efetuar as
compras e/ou confratagdes como:

I - ROTINA

a) Selecionar empresas idoneas e independentes (ndo pertencentes ao mesmo grupo) que
participardo da concorréncia de prego;

b) Produtos e servigos devem ser orgados com mesma especificidade e quantidade,
considerando a qualidade necessaria ao bom desempenho do objeto do ajuste firmado com o
Poder Publico;

¢) Solicitar no minimo 03 orgamentos para todos os itens, em papel timbrado do fornecedor,
pela Internet por meio de sites confidveis, contemplando o valor do frete ¢ com o enderego
eletrdnico visivel ou por e-mail, desde que esteja descrito no corpo da mensagem,

d) Planilhar todos os custos apresentados, conforme modelo disponibilizado pela
Coordenadoria de Convénios, destacando o menor custo global (mesmo que neste esteja
inserido valores com frete).

I1 - URGENCIA

a) Justificativa por escrito, assinada pelo presidente da Institui¢do que conste demonstrada as
implicagdes que a falta do servigo ou produto acarretard ao Ajuste firmado com o PodepPiiblico.

Art. 27 - Da Apresentagdo de orgamentos:
I. Deverio ser orgados os produtos e servigos com a mesma especificidade e qu:
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II. Quando o produto ou servigo ndo for passivel de cotagdo em fungdo de exclusividade de
comercializago, a geréncia administrativa apresentara a Diretoria o atestado de exclusividade
do produto/fornecedor;

IIl. Orgamentos pela Internet: somente serdo validos se realizados em sites confiaveis,
contemplando o valor do frete e com o enderego eletronico visivel;

IV. Orcamento de transportes de alunos devera constar o destino da atividade pedagogica € o
nimero de alunos transportados.
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Art. 28 - Os contratos firmados para aquisi¢do de produtos ¢/ou contratagdo de SEervigos,
deverfio obrigatoriamente conter as informagdes a seguir:

1. Dados completos da Instituigdo como razio social, enderego, CNPJ, etc.;

1. Dados pessoais do Presidente da Entidade: CPF e RG;

[1I. Dados completos do fornecedor como razdo social, enderego, CNPJ, ete.;

[V. Dados pessoais do representante legal da empresa contratada - CPF e RG;

V. Objeto do contrato;

V1. Descrigao completa do produto ou servigo;

VII. Condigdes de fornecimento ou prestagio de servigos;

VIIIL. Periodicidade do fornecimento ou prestagdo de servigos,

IX. Valor Unitario e Valor Total;

X. Local de entrega ou da prestagio de servigo;

X1. Periodo de inicio e fim da vigéncia do contrato, devendo-se obedecer a vigéncia do ajuste.
Paragrafo Unico - Na contratagdo de servigos devera ser assegurado prazo de garantia do
servigo e a reposi¢do de pecas (quando for o caso).

Art. 29 - Da Comissio recebedora de produtos e servigos pagos com recursos publicos:

I. Todos os produtos ¢ servigos pagos com recursos publicos necessariamente serdo recebidos
por uma comissdo recebedora composta de no minimo 03 (trés) (empregados da Casa da
Crianga); funcionarios da Instituigio;

II. Anualmente a Casa da Crianga designara no minimo 03 (trés) empregados para compor a
comissio recebedora de produtos e servigos por meio de declaracdo datada e assinada pelo
Presidente da Casa da Crianga, contendo:

a) A finalidade da comissdo recebedora;

b) Nome, cargo, RG e CPF dos empregados designados para compor a Comisso Recebedora;
c) Periodo de vigéncia da nomeagio dos membros da Comissao Recebedora; e

d) Havendo alteracdo dos membros da Comissdo Recebedora, a Casa da Crianga emitira nova
declaragio nos mesmos moldes acima descritos.

111. Devera constar no verso dos documentos fiscais de servigos e produtos, pagos com recursos
publicos, a aprovagdo de no minimo 03 (trés) membros da Comissdo Recebedora com nome
legivel, RG, CPF, cargo, nimero da nota fiscal correspondente, assinatura e a data do
recebimento.

V1. Estdo dispensadas da aprovagdo da Comissdo Recebedora as con
beneficios trabalhistas, desde que aceitos no ajustc formalizado, exemplo: cpntas de consumo:
internet; beneficios trabalhistas: vale refei¢do e alimentagdo (concedidos po meio de cartdo
eletronico), vale transporte, seguro de vida, e outros, desde que acompanhado de lista nominal
de funcionarios.
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Art. 30 - Os documentos fiscais comprobatorios de despesa deverdo conter as informagdes
abaixo: '

[. Dados completos da Institui¢do como razdo social, enderego, CNPJ, etc.;

Il. A descri¢do do material ou servigo;

III. A quantidade;

IV. Valor unitario e valor total;
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Art. 31 - Documentos fiscais comprobatorios de utilizagdo de recursos publicos deverdo
apresentar:

I. Nota fiscal Formulario ou Eletronica de acordo com a natureza da despesa <VENDA> ou
<SERVICO> sem rasuras;

a) Notas Fiscais de servigo de transporte de alunos desde que conste o destino da atividade
pedagogica e o niimero de alunos transportados.

[I. Nota Fiscal Eletronica com certificacdo de autenticidade por meio de consulta no site
www.nfe.fazenda.gov.br/;

III. Fatura de Servigos sem rasuras acompanhados do espelho da fatura, onde constem os
servigos utilizados/prestados (Ex. fatura de servigo de internet);

IV. Recibo que contenha a descrigdo da despesa ¢ a relagio nominal dos
beneficiados/empregados (Ex. transporte coletivo - TRANSURC).

Art. 32 — Do registro de utilizagdo de recursos publicos:

I. Nos documentos fiscais originais pagos com recursos publicos deverdo constar carimbo na
cor vermelha informando a origem do recurso e o niimero do ajuste formalizado;

II. Observado o local para carimbar os documentos para que as informagdes ndo sejam
prejudicadas.

Art. 33 — Dos pagamentos efetuados com recursos publicos:

|. Todos os pagamentos realizados com recursos publicos devem ocorrer exclusivamente na
conta vinculada ao ajuste por meio de cheque ou transferéncia bancaria;

II. Todo cheque vinculado a conta do ajuste ao ser emitido devera ser fotocopiado, ndo sendo
valido impresso de papelaria;

[1I. Todos os cheques e transferéncias bancarias devem ser nominais ao favorecido, seja ele
fornecedor, prestador de servigo, funcionario, etc.;

Capituio 11

DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. A reforma ou alteragdo deste Regulamento sera submetida pela geréncia administrativa
a analise e aprovagdo da Diretoria.

Campinas, 19 de janeiro de 2022.
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Diirio Oficial do Municipio de Campinas

Campinas, segunda-feira, 07 de margo de 2022

REDE MARIO GATTI
REDE MARIO GATTI

EXTRATO

TERMO DE ADITAMENTO
Protocolo n°: 1797/2018. Modalidade: : Prego Eletronico n® 51/2019. Objeto: Con-
tratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de locagdo de 287 micro-
-computadores. Termo de Aditamento: 033/2022. Contratada: FULL PRIME CO-
MERCIO E SERVICOS DE INFORMATICA LTDA.CNPJ:10.317.801/0001-39.
Aditamento: O Contrato tem neste ato prorrogagdo contratual por 12 (doze) meses, a
partir de 21/02/22. Valor do Contrato Atualizado: R$ 432.134,64. Objeto: Contra-
tagdo de empresa especializada para prestagdo de servigo de outsourcing de impressdo
com locagdo de 245 1mpressoras Termo de Aditamento: 034/2022. Contratada:
TECNOREV SERVICOS E SOLUCOES EIRELI.CNPJ:20.059.228/0001-64.
Aditamento: O Contrato tem neste ato prorrogacdo contratual por 12 (doze) meses,
a partir de 21/02/22. Valor do Contrato Atualizado: RS 384.375,00. Assinatura:
16/02/2022.

Campinas, 23 de fevereiro de 2022
ANDRE LUIS DE MORAES
Diretor Administrativo em exercicio da Rede Municipal Dr. Mario Gatti
DR SERGIO BISOGNI
Diretor Presidente da Rede Municipal Dr. Mario Gatti

EXTRATO
TERMO DE ADITAMENTO
Protocolo n°: 1805/2018. Modalidade: Pregdo Presencial n° 15/2018. Objeto:
Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos técnicos operacionais de ali-
mentagdo. Termo de Aditamento: 039/2022. Contratada: HIPERSERVE S.A.C
NPJ:02.540.779/0001-63. Aditamento: O Contrato tem neste ato prorrogagdo con-
tratual a partir de 01/03/2022, com reajuste de 9,78659% e acréscimo de 10,74%,
conforme justificativa de aumento no atendimento (folhas 2775). Valor do Contrato
Atualizado: R$ 4.006.099,08. Assinatura: 25/02/2022.
Campinas, 25 de fevereiro de 2022
HENRIQUE MILHINA MOREIRA
Diretor Administrativo Rede Municipal Dr. Mario Gatti
DR SERGIO BISOGNI
Diretor Presidente da Rede Municipal Dr. Mario Gatti

IMA
INFORMATICA DE MUNICIPIOS ASSOCIADOS S/A - IMA

HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

Processo Licitatorio n® 013/2021 - Pregdo Eletronico n® 011/2021 - Proto-
colo SEI IMA.2021.00001446-76

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de natureza
continuada e limpeza, conservagdo e higienizagdo e copa nas dependéncias da IMA,
situada na Rua Bernardo de Sousa Campos n°® 42, Praga Dom Barreto, Bairro Ponte
Preta, Campinas-SP, com o fornecimento de produtos e insumos que serdo utilizados
na prestagdo dos servigos.
Em face dos elementos constantes no presente processo licitatorio e do disposto no
artigo 4°, inciso XXII, da Lei Federal n° 10.520/2002, HOMOLOGAMUOS o unico
lote do Pregao Eletrénico n° 011/2021 e ratificamos a adjudicagdo do seu objeto em
favor da empresa: Grupospal Servigos Terceirizados Ltda., inscrita no CNPJ/MF n°
10.856.272/0001-41, pelo valor global estimado do de R$ 315.000,00 (trezentos e
quinze mil reais) para o periodo de 12 (doze) meses.
Publique-se.

Campinas, 03 de margo de 2022
ELIAS TAVARES BEZERRA
DIRETOR PRESIDENTE
MARIO ARMANDO GOMIDE GUERREIRO
DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

TERMO ADITIVO N° 003/2022 AO CONTRATO N°
, 003/2019 i
PROCESSO LICITATORIO N°002/2019 - REQUISICAO DE COMPRA N°
0053/2022 - PROCESSO SEI IMA.2019.00000055-29
Finalidade: Prorrogagdo de vigéncia contratual, reajuste do valor e inclusdo da Clau-
sula em respeito a LGPD. OBJETO: Prestacdo de servigos de locagdo de Grupo
Gerador de Energia Elétrica, incluindo o transporte (entrega e retirada), instalagdo,
desinstalagdo e materiais necessarios. CONTRATADA: ALBONETT LOCACOES,
TRANSPORTES E SERVICOS LTDA. CNPJ n°: 03.993.189/0001-59. VALOR
CONTRATUAL: RS 29.324,16 (vinte e nove mil trezentos e vinte € quatro reais e
dezesseis centavos). VIGEN CIA: 12 (doze) meses, contados a partir de 20/03/2022.

LOTE / - VALOR | VALOR
s DESCRICAO DO PRODUTO UNID | QTE | UNITA- | TOTAL
RIO (R$) | (RS)
LOCACAO DE GRUPO GERADOR A DIESEL,
60K VA — TRIFASICO 220V/127V COM QTA
EXTERNA E TRANSICAO ABERTA, REGIME
Ol | EMERGENCIAL. INCLUSA A INSTALACAO DA | SERV: | 12| 2.318.28 1 27.819,36
1 INFRAESTRUTURA ELETRICA E MANUTEN.-
CAO PREVENTIVA.
HORAS EXCEDENTES DE UTILIZACAO DO | HORAS/
02 GRUPO GERADOR (SOB DEMANDA). ANO | 120 1254 | 1.504.80
Campmas, 04 de margo, de 2022
GERENCIA JURIDICA
SANASA
SOCIEDADE DE ABASTECIMENTO DE AGUA E SANEAMENTO - SANASA
RESUMO DE ADITAMENTO

Contrato n 2021/7290; PRE 2020/235 Contratada: SADAM COMERCIO E MA-
NUTENCAO LTDA. CNPJ 02.242.814/0001-68; Objeto: Servico de Manutengio
Equip. Grundfos-Alldos; prorrogagdo por mais 12 meses; valor R$ 286.000,00.

Contrato n 2018/6600; CD 02/20185 Contratada: ASSOCIACAO DAS EMPRE-
SAS DE TRANSPORTE COLETIVO URBANO DE CAMPINAS - TRAN-
SURC. CNPJ: 57.494.130/0001-45; Objeto: Vale transporte; prorrogacdo por mais
12 meses; valor R$ 1.512.000,00.

SETEC
SERVIGOS TECNICOS GERAIS - SETEC

CONCURSO PUBLICO - SETEC 01/2020 E 02/2020
EDITAL DE HOMOLOGACAO DO RESULTADO FINAL
ASETEC- SERVICOS TECNICOS GERALIS a vista dos Resultados Finais apresentados
torna publica a HOMOLOGAGAO do resultado final do Concurso Publico n.° 01/2020 e

02/2020, para preenchimento dos cargos e fungdes abaixo relacionados:
- 101-AGENTE DE SUPORTE FUNERARIO
- 102-AGENTE FUNERARIO
- 102-AGENTE FUNERARIO (COTA NEGROS)
- 103-CONDUTOR DE VEICULOS E MAQUINAS
- 104-MOTORISTA ESPECIALIZADO
- 201-AGENTE ADMINISTRATIVO
- 201-AGENTE ADMINISTRATIVO (COTA NEGROS)
- 202-AGENTE DE FISCALIZACAO
- 202-AGENTE DE FISCALIZACAO (COTA NEGROS)
- 203-AGENTE DE SUPORTE TECNICO
- 204-ASSISTENTE DE SVO
- 301-ANALISTA TECNICO (INFORMATICA)
- 302-ENGENHEIRO CIVIL
- 303- PROCURADOR ;
A convocagdo se dara de acordo com as necessidades da SETEC- SERVICOS TECNI-
COS GERALIS por meio de Edital especifico publicado no Diario Oficial do Municipio de
Campinas.
O presente concurso publico tera validade por 02 (dois) anos, a contar da data de sua ho-
mologacao, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo (nos termos do Art. 16.6
do Edital).
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Campinas, 04 de margo de 2022

ANDRE ASSAD MELLO

PRESIDENTE DA SETEC

ENTIDADES ASSISTENCIAIS E ASSOCIACOES DE BAIRRO

CASA DA CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS
CNPJ: 46.042.370/0001-92 - C.C.: 3432.32.14.001.01001 - I.M.: 37769-4
REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS
O presente regulamento aplica-se as compras e contratagdo de servigos pela CASA DA

CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS — CCP.
Titulo I )
DAS COMPRAS COM RECURSOS PROPRIOS
Capitulol - Defini¢do

Art. 1° - Para fins do presente regulamento considera-se compra toda aquisi¢do remunerada
demateriais de consumo, prestagdo de servios ¢ bens permanentes para fornecimento
de uma sovez, com a finalidade de suprir a CASA DA CRIANCA PARALITICA DE
CAMPINAS — CCP, com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.
Art. 2° - As compras e contratagdes serdo centralizadas na Area Administrativa/Financeira,
subordinada a Diretoria.
Art. 3° - O Regulamento de compras visa atender a moralidade, a boa-fé, a impessoalidade,
a economicidade ¢ a transparéncia na utilizagdo dos recursos proprios da CASA DA
CRIANCAPARALITICA DE CAMPINAS — CCP.
Art. 4° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:
1. Requisi¢@o de compras;
II. Selecao de fornecedores;
III. Solicitagdo de orgamentos;
IV. Apuragao da melhor oferta, por meio de planilha comparativa de pregos;
V. Abertura do processo de compras;
VI. Aprovagao;
VII. Recebimento dos materiais ou servigos
VIII. Liquidagao.
Art. 5° - O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da requisi¢do de
compra, precedida de verificagdo pelo requisitante de corresponder ao item previsto no
orgamento a quese referir e que devera conter as seguintes informagdes:
I. Quantidade a ser adquirida;
II. Regime de compra: rotina ou urgente;
III. Informagdes especiais sobre a compra.
Art. 6° - Considera-se urgéncia a aquisi¢ao de material ou bem, com imediata necessidade
de utilizagdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranga de
pessoas,obras, servigos e equipamentos.

1 ° - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em
regime de urgéncia.
§ 2° - A geréncia administrativa podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina,
caso conclua ndo estar caracterizada a situagdo de urgéncia, devendo informar o requisitante
dessa decisdo.
Art. 7° - O Setor Administrativo devera selecionar criteriosamente os fornecedores que
participardo da concorréncia, considerando a idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutencao, reposicdo de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando for o caso.
Paragrafo unico - Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo
aquele que resulta da verificagdo e comparagdo do somatorio de fatores utilizados para
determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso
relativopara a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:
L. Custos de transportes e seguro até o local da entrega;
II. Forma de pagamento;
II1. Prazo de entrega;
IV. Facilidade de entrega nas unidades;
V. Agilidade na entrega nas unidades;
VL. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
VILI. Disponibilidade de servigos;
VII. Quantidade e qualidade do produto;
IX. Assisténcia técnica;
X. Garantia dos produtos.
Art. 8° - O processo de selecdo compreendera a cotagdo entre os fornecedores que devera
ser feita conforme segue abaixo:
1. Compras com valor até R$ 1.000,00 (mil reais). Ndo exige consulta a varios
fornecedoresdevendo ser assinada pelo Diretor.
2. Compras com valores acima de R$ 1.000,01 (mil reais e um centavo) Exige consultaa
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3 (trés)fornecedores com apresentagaoformal de orgamentos, devendo ser assinado pelo
Diretor.
Paragrafoprimeiro-Paraascomprasrealizadas emregime de urgéncia serdo seguidasamesma
formalizagdo de processo acima descrita, mas com cotagéo de pelo menos 2 (dois) fornecedores.
Art. 9° - A melhor oferta sera apurada considerando-se os critérios contidos no art. 6°, e
seu paragrafo tnico do presente Regulamento e sera apresentada a Diretoria da Entidade, a
quem competird, exclusivamente, aprovar a realizagdo da compra.
Art. 10 - Apods aprovada a compra, o Setor Administrativo informara aos requisitantes os
fornecedores;
Paragrafo tinico — A entidade devera solicitar para pessea juridica _prestadores de
servico,antes da realiza¢io da contratacio do servico, certidio negativa de débitos
da previdénciasocial CND/INSS, consulta regularidade do empregador — CRF e
certificado negativo divida trabalhista — CNDT.
Art. 11 - O pedido de compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor,
encerra o procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condi¢des em
quefoi realizada a negociagao.
Paragrafo unico - O pedido de compra devera ser aprovado por Diretor da Entidade
conformeestabelece a tabela de competéncia.
Art. 12 - O recebimento dos bens, materiais e servico sera realizado pela unidade
compradora, responsavel pela conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes
contidas no pedido decompra, bem como atestar no verso da nota fiscal o recebimento do
produto e pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatdrio ao
Setor Financeiro para pagamento.
Capitulo II- Das compras e despesas de pequeno valor
Art. 13 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a
aquisi¢dode materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor
total ndo ultrapasse os valores determinados nas diretrizes da Tabela de Competéncias da
Diretoria da Entidade.
Art. 14 - As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das
etapasdefinidas neste Regulamento.
Art. 15 - As compras e despesas de pequeno valor serdo de responsabilidade do setor de
suprimentos da entidade, seguindo as diretrizes pré-estabelecidas pela Diretoria com os
seguintes dados:
I. Toda nota fiscal de compras ou servigos devera estar em nome da Entidade, constar enderego
completo, CNPJ, estar com data e ano, bem como, constar quantidade, valor unitario e valor
total ¢ sem rasuras;
IL. Nos servigos de transporte de passeio solicitar a empresa que quando for emitir a nota
fiscaldescreva no corpo da mesma o destino do passeio e a quantidade de criangas;
III. As notas fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo ser emitidas por empresas que possuem notas de vendas e
contrata¢des de servigos deverdo ser emitidas notas de prestagdo de servigos.
Art. 16 - A condigdo de fornecedor exclusivo sera atestada pela geréncia administrativa
com base no atestado de exclusividade da empresa fornecedora e aprovada pela Diretoria
da Entidade.
Art. 17 - Para fins do presente Regulamento considera-se servigos toda atividade destinada
a obter determinada utilidade de interesse da CASA DA CRIANCA PARALITICA DE
CAMPINAS - CCP, por meio de processo de terceirizagdo, tais como conserto, instalago,
montagem, operac¢do, conservagao, repara¢do, adaptagdo, manutengao, transporte, servicos
técnicos especializados, etc.
Capitulo III - Dos Servicos Técnico-profissionais Especializados
Art. 18 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico—profissionais
especializados os trabalhos relativos a:
L. Capacitagdo e formagdo continuada dos profissionais; )
II. Area que envolve as atividades de atuagdo da CASA DA CRIANCA PARALITICA
DECAMPINAS — CCP, como, por exemplo, palestrantes.
Art. 19 - A Diretoria da Entidade, observado o presente Regulamento, devera selecionar o
prestador de servigo técnico-profissionais especializados, que devera ser pessoa juridica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contratado, dentro da
respectivairea.
Art. 20 - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados
pela Diretoria da Entidade, se e quando necessario.
Titulo IT i
DAS COMPRAS COM RECURSOS PUBLICOS
Capitulo I - Definicio
Art. 21 - No que se refere as compras e as contratagdes de servigos, inclusive procedimentos
para contratag@o de pessoal, planos de cargos, salarios e beneficios dos empregados com
Recursos Publicos recebidos por for¢a de Instrumentos de Convénios ou congéneres serdo
centralizadas na area Administrativa/Financeira, subordinada a Diretoria.
Art. 22 - Os principios da legalidade, da moralidade, da boa-fé, da probidade, da
impessoalidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da publicidade, da
razoabilidadee do julgamento objetivo e a busca permanente de qualidade e durabilidade,
previstas na Lei 8.666/93, deverdo estar presentes em todas as compras e contratagdes que
houver a utilizagao de recursos publicos, obedecendo as determinagdes e especificidades de
cada ajuste formalizado com o poder publico.
Art. 23 - As compras e/ou servigos deverdo ser precedidos de:
I. Requisi¢do de compras;
II. Selecao de empresas idoneas e independentes (ndo pertencentes a0 mesmo grupo);
III. Solicitagdo de, no minimo, 03 orgamentos para todos os itens (independentemente do
valor)em papel timbrado do fornecedor, pela Internet desde que emitidos por meio de sites
confiaveiscontemplando o valor do frete e com o enderego eletronico visivel ou por e-mail,
desde que esteja descrito no corpo da mensagem.
IV. Emissao e conferéncia de Certiddes de Regularidade Fiscal da empresa a ser contratada,
junto a Secretaria da Receita Federal que abranja inclusive a regularidade relativa as
Contribuigdes Previdenciarias e Sociais, Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,
Consulta do CNPJ ¢ SINTEGRA;
V. Apuragdo da melhor oferta por meio de planilha comparativa de pregos;
VI. Emissao do pedido de compra e/ou contratagdo.
Art. 24 - O procedimento de compra e/ou contratagdo de servico sera iniciado apos o
recebimento da requisi¢ao/pedido, precedida de constatagdo pela Entidade que o item e a
quantidade or¢ada correspondem ao solicitado.
Art. 25 - As compras e/ou contratagdes poderdo ser classificadas como ROTINA ou
URGENCIA, conforme descri¢do a seguir:
I. ROTINA: toda e qualquer despesa passivel de planejamento das etapas de execugao,
previsdoor¢amentaria e recebimento do item ou servigo em tempo habil para que ndo ocorra
prejuizo acobjeto pactuado.
II. URGENCIA: toda e qualquer despesa classificada como de for¢a maior, decorrente de
fato imprevisivel, inevitavel e estranho a vontade das partes, que possa gerar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, pelo que deverdo preliminarmente ser encaminhadas
paraanalise e autoriza¢do do Poder Publico competente.
Art. 26 - A CASA DA CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS — CCP devera efetuar

as compras e/ou contratagdes como:
1-ROTINA
a) Selecionar empresas idoneas e independentes (ndo pertencentes a0 mesmo grupo) que
participardo da concorréncia de preco;
b) Produtos e servigos devem ser orcados com mesma especificidade e quantidade,
considerando a qualidade necessaria ao bom desempenho do objeto do ajuste firmado com
o Poder Publico;
¢) Solicitar no minimo 03 or¢amentos para todos os itens, em papel timbrado do fornecedor,
pela Internet por meio de sites confiaveis, contemplando o valor do frete ¢ com o enderego
eletronico visivel ou por e-mail, desde que esteja descrito no corpo da mensagem;
d) Planilhar todos os custos apresentados, conforme modelo disponibilizado pela
Coordenadoria de Convénios, destacando o menor custo global (mesmo que neste esteja
inserido valores com frete).
II- URGENCIA
a) Justificativa por escrito, assinada pelo presidente da Institui¢do que conste demonstrada as
implica¢des que a falta do servigo ou produto acarretara ao Ajuste firmado com o Poder Publico.
Art. 27 - Da Apresentagdo de orcamentos:
I. Deverao ser or¢ados os produtos e servigos com a mesma especificidade e quantidade;
II. Quando o produto ou servigo ndo for passivel de cotacdo em funcdo de exclusividade
de comercializagdo, a geréncia administrativa apresentard a Diretoria o atestado de
exclusividadedo produto/fornecedor;
III. Orcamentos pela Internet: somente serdo validos se realizados em sites confiaveis,
contemplando o valor do frete e com o endereco eletronico visivel;
IV. Orgamento de transportes de alunos devera constar o destino da atividade pedagogica e
o numero de alunos transportados.
Art. 28 - Os contratos firmados para aquisi¢do de produtos e/ou contratagdo de
servigosdeverdo obrigatoriamente conter as informagdes a seguir:
1. Dados completos da Instituigdo como razao social, enderego, CNPJ, etc.;
1II. Dados pessoais do Presidente da Entidade: CPF e RG;
1I1. Dados completos do fornecedor como razdo social, endereco, CNPJ, etc.;
IV. Dados pessoais do representante legal da empresa contratada - CPF e RG;
V. Objeto do contrato;
VL. Descrigéo completa do produto ou servigo;
VII. Condigdes de fornecimento ou prestagao de servigos;
VIIL. Periodicidade do fornecimento ou prestagio de servigos;
IX. Valor Unitario e Valor Total;
X. Local de entrega ou da prestagao de servico;
XI. Periodo de inicio e fim da vigéncia do contrato, devendo-se obedecer a vigéncia do
ajuste Paragrafo Unico - Na contratagdo de servigos devera ser assegurado prazo de garantia
do servigo e a reposicdo de pegas (quando for o caso).
Art. 29 - Da Comissdo recebedora de produtos e servigos pagos com recursos publicos:
I. Todos os produtos e servigos pagos com recursos publicos necessariamente serdo
recebidos por uma comissio recebedora composta de no minimo 03 (trés) (empregados da
Casa da Crianga); funcionarios da Instituigdo;
II. Anualmente a Casa da Crianga designara no minimo 03 (trés) empregados para compor a
comissdo recebedora de produtos e servigos por meio de declaragdo datada e assinada pelo
Presidente da Casa da Crianga, contendo:
a) Afinalidade da comissdo recebedora;
b) Nome, cargo, RGe CPF dos empregados designados para compor a Comissdo Recebedora;
¢) Periodo de vigéncia da nomeagao dos membros da Comissdo Recebedora; e
d) Havendo alteragdo dos membros da Comissdo Recebedora, a Casa da Crianga emitird
novadeclaragao nos mesmos moldes acima descritos.
III. Devera constar no verso dos documentos fiscais de servigos e produtos, pagos com
recursospublicos, a aprovagdo de no minimo 03 (trés) membros da Comissdo Recebedora
com nome legivel, RG, CPF, cargo, nimero da nota fiscal correspondente, assinatura e a
data do recebimento.
VI. Estdo dispensadas da aprovagdo da Comissdo Recebedora as contas de consumo
e beneficios trabalhistas, desde que aceitos no ajuste formalizado, exemplo: contas de
consumo:internet; beneficios trabalhistas: vale refei¢do e alimentagdo (concedidos por meio
de cartdo eletronico), vale transporte, seguro de vida, e outros, desde que acompanhado de
lista nominalde funcionarios.
Art. 30 - Os documentos fiscais comprobatérios de despesa deverdo conter as
informagdesabaixo:
1. Dados completos da Instituigdo como razao social, enderego, CNPJ, etc.;
II. A descri¢@o do material ou servigo;
1I1. A quantidade;
IV. Valor unitario e valor total;
Art. 31 - Documentos fiscais comprobatorios de utilizagdo de recursos publicos
deverdoapresentar:
I. Nota fiscal Formulario ou Eletronica de acordo com a natureza da despesa
<VENDA> ou <SERVICO> sem rasuras;
a) Notas Fiscais de servigo de transporte de alunos desde que conste o destino da
atividadepedagogica e o niimero de alunos transportados.
II. Nota Fiscal Eletronica com certificagdo de autenticidade por meio de consulta no
site www.nfe.fazenda.gov.br/ ;
III. Fatura de Servigos sem rasuras acompanhados do espelho da fatura, onde
constem osservigos utilizados/prestados (Ex. fatura de servigo de internet);
IV. Recibo ue contenha a descrigéio da despesa e a relagdo nominal dosbeneficiados/
empregados (Ex. transporte coletivo - TRANSURC).
Art. 32 — Do registro de utilizagdo de recursos publicos:
I. Nos documentos fiscais originais pagos com recursos publicos deverdo constar carimbo
nacor vermelha informando a origem do recurso e o niimero do ajuste formalizado;
II. Observado o local para carimbar os documentos para que as informagdes ndo sejam
prejudicadas.
Art. 33 — Dos pagamentos efetuados com recursos publicos:
1. Todos os pagamentos realizados com recursos publicos devem ocorrer exclusivamente
naconta vinculada ao ajuste por meio de cheque ou transferéncia bancaria;
II. Todo cheque vinculado a conta do ajuste ao ser emitido devera ser fotocopiado, ndo
sendovalido impresso de papelaria;
III. Todos os cheques e transferéncias bancarias devem ser nominais ao favorecido, seja
elefornecedor, prestador de servigo, funcionério, etc.;
Capitulo II - DISPOSICOES FINAIS
Art. 34. Areforma ou alteragdo deste Regulamento sera submetida pela geréncia
administrativaa analise e aprovagdo da Diretoria.
Campinas, 19 de janeiro de 2022.
JONAS LOBO DA SILVA
Presidente
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